旅游与酒店管理学院                                                               实训周报告


2010级       专业   班实训周报告

1、 组织、分工、计划指导会议记录
（实训前一周进行：  月   日，  地点：      ）

	指导内容记录：（指导老师：         ，总经理：        ，副总经理：       ）

1、
2、

3、

4、

记录人：


2、 实训动员大会会议记录
（     月   日 ， 地点：          ）
	出席领导与老师：                                           
会议内容：
1、
2、

3、
4、
记录人：


[image: image1.emf]
3、  实训例会会议记录
（1）   月     日，星期      
	早晨例会时间：   时    分

出席老师：                           

会议内容：

1、

2、

3、
记录人：

	下午例会时间：  时     分

出席老师：                            

会议内容：

1、

2、

记录人：



（2）    月     日，星期      
	早晨例会时间：   时    分

出席老师：                           

会议内容：

1、

2、

3、

记录人：

	下午例会时间：  时     分

出席老师：                            

会议内容：

1、

2、

记录人：



（3）   月    日，星期      
	早晨例会时间：   时    分

出席老师：                           

会议内容：

1、

2、

3、

记录人：

	下午例会时间：  时     分

出席老师：                            

会议内容：

1、

2、

记录人：



（4）   月    日，星期      
	早晨例会时间：   时    分

出席老师：                           
会议内容：

1、

2、

3、

记录人：

	下午例会时间：  时     分

出席老师：                            
会议内容：

1、

2、

记录人：



（5）   月    日，星期      
	早晨例会时间：   时    分

出席老师：                           
会议内容：

1、

2、

3、

记录人：

	下午例会时间：  时     分

出席老师：                            
会议内容：

1、

2、

记录人：



4、 实训总结会议记录
   月    日，星期      地点：          
	


总经理：        ， 副总经理 ：          

指导老师签字：                    
董事长（班主任）签字：                  
2011年  月  日   
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